
แบบบันทึกขอใช้รถยนต์ 
ส่วนราชการ  โรงเรียนทุ่งทรายวิทยา  ต.ทุ่งทราย  อ.ทรายทองวัฒนา  จ.กำแพงเพชร 
ที่.........../...............  วันที่....................................................................................... ................................... 
เรื่อง  ขออนุญาตใช้รถยนต์ไปราชการ 
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนทุ่งทรายวิทยา 
 ข้าพเจ้า.................................................................................ตำแหน่ง............................. ............. 
พร้อมด้วย..................................................................................................................................................  
มีความประสงค์จะขออนุญาตใช้รถยนต์    กระบะ นข-1118 กพ   รถตู้ นก – 1354 กพ 
 รถตู้ ทะเบียน นข - 3562 เพื่อไป....................................................................................................... 
สถานที่...................................................................................................................... ................................ 
ในวันที่...........................................เวลา.................ถึงวันที่.........................................เวลา....................... 
ระยะทางไปและกลับรวมประมาณ.............................................กิโลเมตร    โดยกรอกหมายเลข
กิโลเมตรก่อนออกเดินทางหมายเลขท่ี..............................ถึงหมายเลข.......................... หลังเดินทางกลับ  
โดยมีผู้ขับรถคือ ................................................................ ข้าพเจ้าขออนุญาตเติมน้ำมันรถยนต์โรงเรียน  
เป็นเงิน  จำนวน ......................... บาท (...............................................................) ทั้งนี้ช่วงเวลาดังกล่าว 
ข้าพเจ้าพร้อมผู้เดินทาง  ไม่มีคาบสอน  ได้มอบหมายการสอน และ ได้แจ้งกลุ่มงานวิชาการ 
เป็นลายลักษณ์อักษรเรียบร้อยแล้ว จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา 
 
   ลงชื่อ...............................................ผู้ขอใช้รถ 
     (..........................................................) 
ความเห็นของเจ้าหน้าที่ยานพาหนะ 
............................................................................................................................. ...................................... 
 
  ลงชื่อ...............................................   ลงชื่อ............................................... 
                 (นายณัฐกร  กลิ่นมิ่ง)                  (นายวิเชียร  แสนซื่อ) 
 

ความเห็นของรองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทั่วไป 
............................................................................................................................. ...................................... 
 

ลงชื่อ............................................... 
(นางกรชวัล  เข็มศร) 

 

 อนุญาต   ไม่อนุญาต 
 

ลงชื่อ................................................. 
(นายอภิชาติ  อาบเงิน) 

ผู้อำนวยการโรงเรียนทุ่งทรายวิทยา 
 


