
 
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  โรงเรียนทุ่งทรายวิทยา  อำเภอทรายทองวัฒนา  จังหวัดกำแพงเพชร 
วันที.่..........เดือน..........................................พ.ศ.................. 
เรื่อง   ขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนตัวไปราชการ  
 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนทุ่งทรายวิทยา 
  

ตามท่ี โรงเรียนทุ่งทรายวิทยาอนุมัติให้ ข้าพเจ้าไปราชการ......................................................... 
....................................................................... ตามคำสั่งที่/บันทึกข้อความ/หนังสือท่ี................ .............. 
ระหว่างวันที่.........เดือน............................พ.ศ...........ถึงวันที่..........เดือน...........................พ.ศ.. .............. 
ข้าพเจ้ามีความประสงค์จะขอใช้รถยนต์ส่วนตัวหมายเลขทะเบียน............................................................ 
โดยออกเดินทางจาก.........................................................ถึง................................................. .................... 
ระยะทาง.......................กิโลเมตร  เหตุที่ใช้รถยนต์ส่วนตัวเนื่องจาก..................................... .................... 
............................................................................................................................. ..................................... 
............................................................................................................................. ..................................... 
 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและอนุญาต 
      
  

ลงชื่อ..........................................ผู้เดินทาง 
   (…………………………………………….) 
ตำแหน่ง……………………………………………… 

 
 

ความเห็นรองผู้อำนวยการงบประมาณ   ความเห็นผู้บริหารสถานศึกษา 
 เงินงบประมาณ       อนุญาต 
 เงินนอกงบประมาณ      ไม่อนุญาต…………………………………. 
อ่ืน ๆ........................................................   ……………………………………………………… 
................................................................. 
 
  ลงชื่อ...............................................   ลงชื่อ............................................... 
               (นางกรชวัล  เขม็ศร)                                (นายอภิชาติ  อาบเงิน) 
    รองผู้อำนวยการโรงเรียนทุ่งทรายวิทยา          ผู้อำนวยการโรงเรียนทุ่งทรายวิทยา 


